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CAPITULO I
Assembleia de Freguesia

Artigo 12
Natureza e ambito do mandato

A Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima é o érgdo deliberativo que representa a vontade popular dos cidaddos
eleitores existentes na Autarquia para o cumprimento de mandato dirigido a salvaguarda dos interesses e a promogao

do bem-estar da respectiva populagdo.

Artigo 22
Fontes normativas

O presente Regimento desenvolve as competéncias autarquicas previstas na Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro,
alterada pela Lei n.2 75/2013 de 12 de Setembro e visa conferir maior eficicia e transparéncia ao funcionamento da
Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima

Artigo 32
Principios gerais de funcionamento

1. No seu funcionamento ou no funcionamento de qualquer comissdo constituida por si ou ainda no funcionamento
de qualquer entidade agindo em sua representagao, a Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima respeitara os

seguintes principios:

a)
b)

Da legalidade;

Da prossecucdo do interesse publico e da proteccdo dos direitos e dos interesses dos cidad3dos;
Da igualdade e da proporcionalidade;

Da justica e da imparcialidade;

Da boa fé;

Da colaborag¢do da administracdo com os particulares;
Da participagao;

Da decisao;

Da desburocratizagdo e da eficiéncia;

Da gratuitidade;

Do acesso a justica.

2. Os principios enunciados no nimero anterior sdo os que constam do Cddigo Processamento Administrativo (CPA),

podendo ser desenvolvidos no presente Regimento com o objectivo de precisar a sua aplicagdo.

Artigo 42
Competéncia da Assembleia de Freguesia

1. Compete a Assembleia de Freguesia:

a)
b)
c)
d)
e)

Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente e os dois Secretarios;

Elaborar, alterar e aprovar o Regimento;

Acompanhar e fiscalizar a actividade da Junta de Freguesia;

Solicitar e receber, através da Mesa, informagGes sobre assuntos de interesse para a autarquia e sobre a
execucdo de delibera¢Ges anteriores, o que pode ser requerido por qualquer membro e em qualquer
momento;
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Deliberar sobre a constituicdo de delegagdes, comissGes ou grupos de trabalho para estudo dos
problemas relacionados com os interesses préprios da autarquia, no ambito das suas atribuicées e sem
interferéncia na actividade normal da Junta de Freguesia;

Tomar posi¢do perante os 6rgdos do poder central sobre assuntos de interesse para a autarquia;
Pronunciar-se e deliberar, por sua iniciativa ou da Junta de Freguesia, sobre os assuntos que visem a
prossecucdo de interesses préprios da autarquia;

Exercer os demais poderes conferidos por lei.

2. Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta ou pedido de autorizagdo da Junta de Freguesia:

a)
b)
c)
d)
e)

h)

i)
)
k)

Aprovar o Plano Anual de Actividades e o Orgamento, bem como as suas revisoes;

Aprovar anualmente o relatdrio de actividades, o balango e a conta de geréncia;

Autorizar a Junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a abertura de crédito;

Aprovar as taxas e os pregos da freguesia e fixar o respectivo valor;

Autorizar a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor superior ao limite fixado para a
Junta de Freguesia e definir as respectivas condi¢des gerais, podendo determinar o recurso a hasta
publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execugdo entre a
Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respectiva resolugdo e, no caso dos contratos de
delegacdo de competéncias, a sua revogacao;

Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicdes publicas, particulares e cooperativas que
desenvolvam a sua actividade na circunscricdo territorial da freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo pela
comunidade local;

Aprovar o mapa de pessoal da Junta de Freguesia;

Aprovar a criagdo e a reorganizacdo dos servicos da freguesia;

Autorizar a Junta de Freguesia a integrar-se em associagGes e federagdes de Freguesias.

3. Na&o podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela Assembleia de Freguesia, as propostas

apresentadas pela Junta de Freguesia e referidas nas alineas a), b) e d) do n.2 2, devendo a rejei¢do ser

devidamente fundamentada e sem prejuizo de, em caso de aprovagdo, a Junta de Freguesia poder vir a acolher, no

todo ou em parte, sugestdes e recomendacgdes feitas pela Assembleia.

CAPITULO II
Membros

Artigo 52
Durag¢ao do Mandato

1. O periodo do mandato dos membros da Assembleia é de quatro anos.

2. O mandato considera-se iniciado com o acto de instalacdo da Assembleia e com a verificacdo de poderes dos seus

membros e cessa quando estes forem legalmente substituidos, sem prejuizo da cessa¢do individual do mandato

previsto na lei ou no presente Regimento.
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Artigo 62
Suspensao de Mandato

Determinam a suspensao de mandato:

a) Doenga comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;
c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.

O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve ser enderegcado ao Presidente da Assembleia e
apreciado pelo plendrio na reunido imediata a sua apresentagado.

Durante o seu impedimento, os membros da Assembleia directamente eleitos sdo substituidos nos termos do n.2 1
do artigo 109.

Artigo 72
Cessacdo da suspensao de mandato

A suspensdo do mandato cessa, sem prejuizo do legalmente estabelecido, pela cessagao do motivo que a tenha
determinado.

Quando o membro da Assembleia retomar o exercicio do mandato, cessam automaticamente os poderes do seu
substituto.

Artigo 82
Renuncia ao mandato

Os membros da Assembleia podem renunciar ao mandato mediante declaragdo escrita dirigida ao Presidente.

A renuncia torna-se efectiva desde a data de entrega da declaracdo ao Presidente, que deve reduzir a ocorréncia a
acta e torna-la publica por meio de afixagao de edital nos locais do estilo.

A convocacdo do membro substituto compete a entidade referida no n.2 2 e tem lugar no periodo que medeia
entre a comunicagdo da renuncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de
renuncia coincidir com o acto de instalagdo ou reunido do 6rgdo e estiver presente o respectivo substituto,
situacdo em que, apds a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o
substituto a ndo recusar por escrito de acordo com o n.2 2.

Artigo 92
Perda de mandato

Perdem o mandato os membros directamente eleitos que:

a) Apods a eleicdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se
tornem conhecidos elementos reveladores de uma situacdo de inelegibilidade ja existente, mas nao
detectada, previamente a elei¢do;

b) Sem motivo justificado deixem de comparecer a duas sessdes ou quatro reunides seguidas ou a quatro
sessOes ou a 8 reunides interpoladas;

c) Ap0s a eleicdo, se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados ao sufragio;

d) Intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito publico ou privado,
relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

e) Pratiquem e sejam responsaveis pela pratica de actos que sejam fundamento da dissolugao do drgao.
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2. Nos casos referidos nas alineas a) e b) do n.2 1 do artigo anterior a competéncia para decidir da perda de mandato
cabe aos préprios érgaos autarquicos, sendo sempre a decisdo precedida de audicdo do interessado, que deve
pronunciar-se no prazo de trinta dias a contar da data em que |he for notificado o resultado da acgdo inspectiva em
que tal medida seja proposta.

3. O Presidente da Mesa é obrigado a agendar para a reunido imediatamente a seguir a sua apresentagdo qualquer
proposta sobre perda de mandato, devendo a deliberacao a que se refere o niUmero anterior ser proferida nessa
mesma reunido, salvo se, por motivos relevantes, a Assembleia decidir adiar para a reunido seguinte a votac¢do

final.

4. A Assembleia delibera definitivamente sem debate, e por escrutinio secreto, sendo facultado ao interessado, se
assim o desejar, usar do direito de palavra por tempo ndo superior a dez minutos. Yl

5. Da deliberagao que declare a perda de mandato cabe recurso para o tribunal administrativo do circulo, a interpor “
no prazo de dez dias a contar da notificagdo ou do conhecimento inicial da deliberagao.

6. Ainterposi¢ao do recurso determina a suspensao da deliberagao recorrida.
7. Adecisdo final de perda de mandato é tornada publica por meio de afixacdo de edital nos locais do estilo.

Artigo 102
Preenchimento de vagas

1. Em caso de vacatura ou de suspensdo do mandato, o membro da Assembleia é substituido, se tiver sido eleito
directamente, pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista, ou, tratando-se de coligacdo,
pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

Artigo 112
Deveres dos membros da Assembleia

1. Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer e permanecer nas sessdes da Assembleia e nas reunides das comissdes a que pertengam;

b) Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados e a que se ndo tenham
oportunamente escusado;

c) Participar nas discussGes e votagdes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do Presidente da Assembleia;

f)  Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficicia e o prestigio dos trabalhos da Assembleia e, em geral, para a
observancia da Constituicdo e das Leis;

g) Abster-se de abordar assuntos alheios a competéncia da prépria Assembleia, definidos neste Regimento.

2. Ajustificacdo da falta a qualquer reunido deve ser apresentada por escrito, a Mesa, no prazo de dez dias, a contar
da data da falta ou do termo do justo impedimento.

Artigo 122
Direitos dos membros da Assembleia

Para o regular exercicio do seu mandato constituem direitos dos membros da Assembleia, além dos conferidos por lei,
e reportando-se a assuntos de interesse marcadamente da Freguesia:

a) Usar a palavra nos termos do Regimento;
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d) Apresentar requerimentos;

e) Invocar o Regimento e apresentar reclamagGes, protestos e contraprotestos;

f)  Propor, por escrito, alteragdes do Regimento;

g) Propor, por escrito, a constituicdo de comissGes nos termos do artigo 459;

h) Propor, por escrito, listas para a eleicdo da Mesa da Assembleia;

i)  Propor, por escrito, no ambito do exercicio da competéncia fiscalizadora, a realizagdo de inquéritos a actuagdo
da Junta de Freguesia;

j)  Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Assembleia, as informacgdes e
esclarecimentos que entenda necessdrios, mesmo fora das sessdes da Assembleia.

CAPITULO III
Mesa da Assembleia

Artigo 132
Composicao da Mesa

A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um primeiro e um segundo Secretarios e é eleita pelo
periodo do mandato.

O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro Secretdrio e este pelo segundo Secretario.

Na sua falta ou impedimento, qualquer dos secretarios é substituido pelo Membro da Assembleia que o Presidente
designar.

Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia de freguesia elege, por voto
secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de elementos para integrar a mesa que vai presidir

a reunido.

Artigo 142
Eleicio da Mesa

A Mesa da Assembleia é eleita por listas nominativas nas quais constam os cargos a desempenhar pelos respectivos
candidatos.

A eleigdo realiza-se por escrutinio secreto.

Artigo 152
Competéncia da Mesa

Compete a Mesa de Assembleia:

a) Relatar e dar parecer sobre a verificacdo de poderes dos membros da Assembleia;
b) Proceder a marcacdo de faltas e apreciar a justificacdo das mesmas;

c) Instruir os processos de impugnacdo de elegibilidade e de perda de mandato;

d) Decidir as questdes de interpretacdo e integracdo de lacunas do Regimento.

Das delibera¢des da Mesa cabe recurso para o plenario.
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Artigo 162
Competéncia do Presidente

1. Compete especialmente ao presidente:

a)
b)

Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;

Convocar as sessOes ordindrias e extraordindrias elaborando as respectivas ordens de trabalho de
harmonia com as propostas apresentadas pelo Executivo ou pela prépria Assembleia, nos termos da lei e
deste Regimento;

Dar seguimento a todas as iniciativas da Assembleia;

Aceitar ou rejeitar, apds a consulta a Mesa e verificada a sua regularidade regimental, os requerimentos
orais e os documentos apresentados a Mesa pelos membros da Assembleia, sem prejuizo do direito de
recurso para plenario;

Dirigir e coordenar os trabalhos e assegurar a ordem e a disciplina interna das sessdes, podendo em caso
de emergéncia requisitar os meios que considere indispensaveis;

Presidir as sessdes, declarar a sua abertura, suspensdo, continuagdo e encerramento;

Conceder a palavra aos membros da Assembleia, fazendo observar a “Ordem de Trabalhos”;

Limitar o tempo de uso da palavra para assegurar o bom funcionamento dos trabalhos, nos termos
regimentais;

Colocar a discussdo e votagdo os documentos admitidos;

Assegurar o cumprimento do Regimento e das delibera¢des da Assembleia;

Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacgdes, explicacbes e convites que lhe forem
dirigidos;

Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por lei, pelo Regimento ou pela prépria Assembleia.

2. Das decisGes do Presidente cabe recurso para o plendrio.

Artigo 172
Competéncia dos Secretdrios

Compete especialmente aos secretdrios:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
8)

Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes e assegurar o expediente da Mesa;

Secretariar as reunides, lavrar e subscrever as respectivas actas;

Proceder a conferéncia das presencas nas sessodes, assim como verificar em qualquer momento o quérum
e registar as votagdes;

Organizar as inscrigdes para o uso da palavra;

Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da Assembleia;

Servir de escrutinadores;

Substituir o Presidente nos termos do n.2 2 do artigo 139.

CAPITULO 1V
Sessoes

Artigo 182
Sessoes ordinarias

1. A Assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessdes ordinarias, em Abril, Junho, Setembro e Novembro ou

Dezembro.

2. A primeira e a quarta sessdo destinam-se, respectivamente, a aprovacdo do relatério e contas do ano anterior e a

aprovacao do plano de Actividades e do Orgamento para o ano seguinte, a apresentar pela Junta de Freguesia.

[
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Artigo 192
Sessoes extraordinarias

A Assembleia pode reunir em sessdo extraordindria por iniciativa do Presidente, quando a Mesa assim o deliberar
ou, ainda, a requerimento:

a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em execugdo da deliberagdo desta;

b) De pelo menos um tergo dos seus membros;

c) De um numero minimo de cidad3os eleitores inscritos no recenseamento da Freguesia equivalente a trinta
vezes o numero de elementos que compdem a Assembleia de Freguesia.

O Presidente da Assembleia efectua a convocagdo no prazo de cinco dias contados a partir da iniciativa da mesa ou
da recepgdo do requerimento previsto no nimero anterior.

Quando o Presidente nao efectuar a convoca¢do que lhe tenha sido requerida, nos termos do n.2 1, podem os
requerentes efectua-la directamente, com invocag¢do dessa circunstancia, publicitando-a com afixagdo nos locais
habituais.

Artigo 202
Gravagdo Audio das Sessdes e reunides

Os servicos da junta poderdo recorrer de meios tecnoldgicos para gravacdo audio das sessGes e reunioes,
exclusivamente para fins de elaboragdo da acta, conforme o disposto no n.2 1 do Artigo 532.

CAPITULO V
Disposicoes Gerais

Artigo 212
Sede da Assembleia

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia, sito na Rua do Comércio em Bidoeira
de Cima e nela devem decorrer as reunides.

Por decisdo do Presidente ou da prdpria Assembleia, a Assembleia pode reunir fora da sede, mas sempre dentro da

area da Freguesia.

No caso da reunido deste 6rgdo seja realizada fora da sede, de acordo com o ponto anterior, a mesma devera ser
realizada num edificio publico ou num edificio de uma colectividade ou associacdo, depois de obtida a devida
autorizagdo do drgdo ou dos responsaveis que tutelam a propriedade do referido edificio.

Artigo 222
Lugar nas sala de reunides

Os membros da Assembleia tomam lugar na sala pela forma acordada entre o Presidente e os representantes dos
agrupamentos politicos. Na falta de acordo, a Assembleia delibera.

Na sala de reunides ha lugares reservados para os membros do Executivo e para o publico.
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Artigo 232
Convocacgao das sessoes

As sessdes ordindrias sdo convocadas com a antecedéncia minima de oito dias, pelo menos por um dos seguintes

meios:

a) Carta dirigida a cada um dos seus membros e ao Presidente da Junta;
b) Através de uma plataforma digital de comunicagdo (exemplo: e-mail);
c) Outro meio acordado em Assembleia devidamente registado em acta.

Os documentos que instruem o processo deliberativo devem ser enviados a cada um dos membros da Assembleia
de Freguesia com pelo menos quarenta e oito horas de antecedéncia.

A convocatdria com a respectiva “Ordem de Trabalhos”, assim como os documentos que instruem o processo
deliberativo, poderdo ser enviados aos membros da Assembleia de Freguesia, em suporte digital, tendo que
obrigatoriamente de cumprir os prazos definidos no ponto 1 e 2 do presente artigo.

O envio das convocatérias sera promovido pelos servigos da Junta de Freguesia.

A Junta de Freguesia efectuara as diligéncias necessarias a afixa¢do, dentro do prazo do n? 1 deste artigo, de editais
no seu proprio edificio, bem como em todos os locais de estilo existentes na freguesia.

Artigo 242
Qudérum

As reunides da Assembleia ndo podem ter lugar quando ndo estiver presente a maioria do nimero legal dos seus
membros.

No inicio da sessdo, o Presidente da Mesa verificard a presenca dos membros da Assembleia e marcara as
respectivas faltas. Serd vedada a participagdo a todos os membros que comparegam para além de trinta minutos
da hora indicada na convocatdria, salvo se devidamente justificado o atraso e aceite pela Mesa da Assembleia.

Constatada a impossibilidade de obtengdo de quérum, o Presidente da Mesa marcara falta aos ausentes e
declarara encerrada a sessdo ou reunido, da qual sera redigida a respectiva acta, iniciando imediatamente o
processo de convocagdo de nova sessdo.

Artigo 252
Continuidade das reunides

As reunides s6 podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Faltade quérum;

d) Interrupcdes de pré-votagdo no maximo de uma por cada agrupamento politico, a seu pedido, ndo
podendo exceder 5 minutos por agrupamento.
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CAPITULO VI
Organizacao dos Trabalhos

Artigo 262
Periodo das reunides

Em cada sessdo ordinaria ha um periodo designado de “Antes da Ordem do Dia” e outro designado de “Ordem do
Dia”.

Nas sessdes extraordinarias ndo havera periodo de “Antes da Ordem do Dia”, deliberando a Assembleia apenas
sobre as matérias para que tenha sido expressamente convocada, salvo se em casos de excepcional importancia a
Assembleia acordar, por maioria, na necessidade desse periodo.

Artigo 272
Periodo de “Antes da Ordem do Dia”

O periodo de “Antes da Ordem do Dia” é destinado:

a) A apreciacdo das actas;

b) A leitura resumida do expediente e dos pedidos de informacdo ou de esclarecimento que tenham sido
formulados no intervalo das sessdes da Assembleia;

c) A apreciacdo de assuntos de interesse local;

d) Ao tratamento de assuntos relativos a administracdo da Freguesia nomeadamente para perguntas
dirigidas a Junta de Freguesia que o Presidente da Assembleia transmitira aquele érgao executivo;

e) A apresentagdo de votos de louvor, congratulacdo, saudagdo, protesto ou pesar sobre assuntos ou
personalidades de especial relevo para a Freguesia, que sejam propostos por qualquer membro da
Assembleia ou pela Mesa;

f) A apresentacdo de recomendagdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a Freguesia, que sejam
apresentadas por qualquer membro da Assembleia ou Mesa da Junta;

g) Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administragdo da Freguesia;

h) A votacdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores.

O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tem a duragdo mdaxima de 60 minutos, distribuido proporcionalmente por

cada agrupamento politico.

Artigo 282
Periodo da “Ordem do Dia”

O periodo da “Ordem do Dia” é exclusivamente destinado a matéria constante da convocatoria.
A “Ordem do Dia” é fixada pelo Presidente.

A Ordem do Dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer membro da Assembleia,
desde que sejam da competéncia desta e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de
dez dias.

A documentacdo de suporte a “Ordem do Dia” é entregue a todos os membros da Assembleia com a antecedéncia
minima de quarenta e oito horas da data da reunido.

A "Ordem do Dia" ndo pode ser preterida nem interrompida, a ndo ser nos casos expressamente previstos no
Regimento, ou por deliberagdo da Assembleia, sem votos contra.

A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por deliberagdo da Assembleia.
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7.

Os proponentes de cada ponto, podem usar da palavra por 15 minutos para a sua apresentac¢do e usar da palavra
por 10 minutos para o seu encerramento. Este tempo podera ser excedido em casos de manifesta complexidade
como a apresentagdo de planos, estudos, orgamentos e contas.

CAPITULO VII
Uso da Palavra

Artigo 292
Uso da palavra pelos membros da Assembleia

A palavra é concedida aos membros da Assembleia para:

a) Tratar de assuntos de interesse para a Freguesia;

b) Participar nos debates;

c) Emitir votos;

d) Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;

e) Apresentar recomendagbes, propostas e mogles sobre os assuntos de marcado interesse para a
Freguesia;

f)  Produzir declaragbes de voto;

g) Fazer protestos, contraprotestos e interpor recursos;

h) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;

i)  Fazer requerimentos;

j)  Exercer o direito de defesa;

k) Reagir contra ofensas a honra ou consideracgdo;

I)  Tudo o mais contido no presente Regimento.

Os autores do requerimento de convocagdo de sessdo extraordindria, gozam igualmente do direito de uso da
palavra, no ambito do assunto objecto do requerimento.

Artigo 302
Usos da palavra pelos membros do Executivo

A palavra é concedida ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto legal para:

a) No periodo de “Antes da Ordem do Dia” prestar os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo
Presidente;
b) No periodo da “Ordem do Dia”:
I. Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia nos termos legais a apreciacdo da
Assembleia;
Il. Intervir nas discussGes, sem direito a voto;
lll. Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;
IV. Fazer protestos e contraprotestos;
V. Exercer o direito de resposta.
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A palavra é concedida aos vogais para, no ambito das tarefas especificas que lhe estdo cometidas e no periodo da
“Ordem do Dia”:

a) Intervir sem direito a voto nas discussdes, a solicitacdo do Presidente da Junta ou do plenario da
Assembleia;

b) Fazer protestos e contraprotestos;

c) Exercer o direito de resposta.

A palavra é ainda concedida aos membros do Executivo da Junta de Freguesia para reagir contra ofensas a honra
ou consideragdo.

Artigo 312
Fins do uso da palavra

Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.

Quando o orador se afaste da finalidade para que lhe foi concedida a palavra, é advertido pelo Presidente, que
pode retirar-lha se o orador persistir na sua atitude.

Artigo 322
Modo de usar a palavra

No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao Presidente e a Assembleia.

O orador ndo pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo, porém, consideradas interrupgoes as
vozes de concordancia, discordancia ou analogas.

O orador é advertido pelo Presidente quando se desvie do assunto em discussao ou quando o discurso se torne
injurioso ou ofensivo, podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas consideragdes quando se aproxime o termo do
tempo regimental.

Artigo 332
Invocac¢do do Regimento e interpelacdao a Mesa

O membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o Regimento indica a norma infringida, com as
considerag@es indispensaveis para o efeito.

Os membros da Assembleia podem interpelar a mesa quando tenham duvidas sobre as decisGes desta ou a
orientac¢do dos trabalhos.

O uso da palavra para invocar o Regimento e interpelar a Mesa ndo pode exceder 5 minutos.

Artigo 342
Requerimentos

Sdo considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes ao processo de apresentagao,
discussdo e votac¢do de qualquer assunto ou ao funcionamento da reunio.

Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente. O Presidente, sempre que o entender
conveniente, pode determinar que um requerimento oral seja formulado por escrito.

Regimento da Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima

-
W



3. Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, se pedida, ndo podem exceder 5

minutos.
4. Osrequerimentos, uma vez admitidos, sdo imediatamente votados sem discussao.
5. Avotacdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentacgao.

Artigo 352
Recursos, Protestos e contraprotestos

1. Qualguer membro da Assembleia pode recorrer da decisdo do Presidente da Mesa.
2. Por cada agrupamento politico e sobre a mesma matéria apenas é permitido um protesto.
3. O tempo para usar da palavra para fundamentar o recurso ou protesto ndo pode ser superior a 3 minutos.

Artigo 362
Pedidos de Esclarecimento

1. A palavra para esclarecimentos limita-se a formulacdo concisa da pergunta e da resposta sobre a matéria em
duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

2. Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-se no termo da
intervencdo que os suscitou, sendo formulados pela ordem de inscricdo e respondidos em conjunto se o
interpelado assim o entender.

3. O orador interrogante e o respondente dispéem de 5 minutos por cada interven¢do, ndo podendo, porém, as
respostas exceder o tempo global de 15 minutos.

4. O disposto dos numeros anteriores, podera ser alterado eventualmente por consenso da Assembleia ou concessdo
da Mesa, mas nunca em prejuizo dos direitos neles consignados.

Artigo 372
Proibicdo do uso da palavra no periodo da votagao

Anunciado o periodo de votagdo, nenhum membro da Assembleia pode usar da palavra até a proclamagdo do
resultado, excepto para apresentar requerimentos respeitantes ao processo de votagdo.

Artigo 382
Declaragdo de voto

1. Cada agrupamento politico ou cada membro da Assembleia, a titulo individual, tem direito a produzir, no final de
cada votagdo, uma declaragdo de voto esclarecendo o sentido da sua votagao.

2. Asdeclaragbes de voto podem ser escritas ou orais.

3. As declaragbes de voto orais ndo podem exceder 3 minutos, salvo quanto as alineas a) e b) do n.2 2 do artigo 42
deste Regimento, casos em que podem ser de 5 minutos.

4. As declaragOes de voto escritas sao entregues na Mesa o mais tardar até ao final da reuniao.
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CAPITULO VIII
Deliberacoes e Votacoes

Artigo 392
Deliberagées

N3o podem ser tomadas deliberagbes durante o periodo de “Antes da Ordem do Dia”, salvo as expressamente previstas
neste Regimento.

Artigo 402
Maioria

As deliberagdes sdao tomadas por maioria, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate.

Artigo 412
Voto

1. Cada membro da Assembleia tem um voto.

2. Nenhum membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de abstencgéo.

Artigo 422
Formas de Votagao

1. AsvotagOes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Pelo processo de votagdo publica que a Assembleia acordar;
b) Por escrutinio secreto;
c) Porvotagdo nominal.

2. Sempre que se realizem eleiges, estejam em causa juizos de valor sobre pessoas, ou ainda quando a Assembleia
assim o delibere, a votacdo devera ser por escrutinio secreto.

3. Serd efectuada votagdo por escrutinio secreto, sempre que a Mesa ou a Assembleia o considere necessario para a
defesa dos interesses em causa.

Artigo 432
Processo de Votagdo

1. Sempre que se tenha que proceder a uma votagdo, o Presidente anuncia-o de forma clara, para que os membros
da Assembleia possam tomar atempadamente os seus lugares.

2. Aquando da votagdo por escrutinio secreto, procede-se a chamada nominal de todos os membros da Assembleia,
findo o que se efectua uma segunda chamada, desta vez apenas dos membros que ndo responderam a primeira.
Terminada a segunda chamada é encerrada a urna, procedendo-se, de seguida, a contagem dos votos e ao anuncio
dos resultados.

Artigo 442
Empate na votagao

1. Quando avotagdo produza empate, a matéria sobre a qual tiver recaido é de novo agendada, com urgéncia.

2. No caso da votacgédo ter sido efectuada por escrutinio secreto, a Mesa podera deliberar repetir, apenas uma Unica

vez, o processo de votagdo.

Regimento da Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima

-
Ul



3.

O empate na segunda votacdo equivale a rejeigao.

CAPITULO IX
Comissoes

Artigo 452
Constituicao

A Assembleia de Freguesia pode constituir comissGes eventuais para qualquer fim determinado.

A iniciativa de constituicdo de comissdes eventuais pode ser exercida pelo Presidente, pela Mesa ou por um
agrupamento politico.

Artigo 462
Competéncia

Compete as comissGes apreciar os assuntos objecto da sua constituicdo, apresentando os respectivos relatérios
nos prazos fixados pela Assembleia.

Os prazos referidos no nimero anterior podem ser prorrogados pela Assembleia ou, no intervalo das reunides,
pelo Presidente desta.

Artigo 472
Composicao

O numero de membros de cada comissdo e a sua distribuicdo pelos diversos agrupamentos politicos sado fixados
pela Assembleia.

Ndo é impeditivo do funcionamento das comissdes o facto de algum agrupamento politico ndo querer indicar

representantes.

Os agrupamentos politicos podem, quando o julgarem conveniente, proceder a substituicdo dos membros que

indicaram.

Artigo 482
Funcionamento

Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido das comissdes e empossar 0s seus membros.

Os trabalhos das comissdes sdo coordenados por um Presidente, eleito de entre os seus membros, a quem
compete também a apresentacdo ao plenario da Assembleia do relatdrio final.

As regras internas de funcionamento sao da responsabilidade de cada comissao.

Regimento da Assembleia de Freguesia de Bidoeira de Cima

-
(@)}



CAPITULO X
Transparéncia da Actividade Autarquica

Artigo 492
Acesso aos documentos administrativos

E assegurado aos cidaddos o acesso a quaisquer documentos administrativos em poder da autarquia que sejam
considerados publicos e que ndo tenham caracter nominativo.

Artigo 502
Prazos para fornecimento de informagao

No seu relacionamento com a Assembleia, a Junta respeitara o dever de celeridade de forma a garantir o rdpido e
eficaz andamento do procedimento.

O prazo maximo para fornecimento de informagdo, referida no artigo anterior, pelo Presidente da Junta de
Freguesia é de trinta dias, se outro prazo mais curto ndo for possivel cumprir.

Artigo 512
Publicidade das deliberag¢oes

As deliberagGes da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficacia externa devem ser publicadas através de
edital e afixadas nos locais de estilo.

Quando a lei expressamente determinar as delibera¢des enunciadas no ponto anterior devem ser publicadas em
Didrio da Republica.

CAPITULO XI
Regimento

Artigo 522
Caracter publico das reunides

As reunites da Assembleia de Freguesia sdo publicas.
No fim de cada sessdo o Presidente fixa um periodo, ndo superior a sessenta minutos, para intervengao do publico.
Cada interveniente usa da palavra por uma sé vez e por tempo ndo superior a oito minutos.

A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as
opiniGes emitidas, as votacgGes feitas e as deliberacGes tomadas.

Artigo 532
Competéncia para elaboragdo das Actas

A acta das sessOes da Assembleia serd elaborada por um funcionario da autarquia destacado pela Junta de
Freguesia, podendo recorrer a grava¢do dudio, caso exista, sendo a redacgdo supervisionada pelo primeiro
Secretario da Mesa.

A acta sera numerada sequencialmente por mandato, reportando-se esta a reunido diaria de cada sessdo.
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Artigo 542
Organizagdo das Actas

1. A acta registara tudo o que de relevante tiver ocorrido na reunido, devendo no entanto ser sintética e objectiva na
sua redacgdo.

2. As deliberagdes tomadas serdo registadas com a respectiva votagao, bem como farao parte integrante destas, as
declaragdes de voto que sobre as mesmas tenham existido, desde que reduzidas a escrito e entregues em tempo
util a mesa por forma a poderem ser incluidas na reunido seguinte para aprovagao.

3. Aacta devera ser apresentada para votagdo de forma a garantir a sua facil compreensao e a sua inalterabilidade.
4. Aredaccdo da acta devera respeitar os seguintes principios:

a) Relatar as ocorréncias e as deliberagdes, abstendo-se de juizos de mérito, excepto quando se trate de
transcricdo de uma posicao assumida por algum dos seus membros mas identificando a posicao de cada
eleito excepto quando a votagdo seja secreta;

b) Possuir um termo de abertura que especifique a data, o local e a hora da reunido, a sua natureza e ainda
as presencas e auséncias justificadas e ndo justificadas;

c) O primeiro anexo da acta sera sempre a respectiva ordem de trabalhos;

d) Todas as paginas da acta deverdo ser numeradas sequencialmente e ser rubricadas pelo presidente da
mesa e pelos secretarios que supervisionaram a sua redacgao;

e) Fardo parte da acta, as informagdes técnicas, as propostas apresentadas, os requerimentos entregues, as
declaragdes de voto ou quaisquer outros documentos considerados relevantes para a compreensao das
deliberagdes tomadas;

f)  Estes documentos serdo numerados sequencialmente a partir do final da acta e qualificados como anexos
e individualizados dentro do mesmo ponto da ordem do dia, de forma a permitir a remissdo para os
mesmos na acta e a sua identificacao;

g) Devera existir um termo de encerramento da acta que mencionara o numero de paginas, contando com
0s anexos, mencionara também a data e a hora da conclusdo dos trabalhos e identificara quem a assina e
a qualidade de quem o faz.

Artigo 552
Aprovacgado das Actas

1. De tudo o que ocorrer nas sessdes € lavrada acta, a qual é elaborada pelos Secretarios da Mesa, devendo ser
assinada por estes e pelo Presidente.

2. As actas ou o texto das deliberagdes podem ser aprovadas em minuta, no final ou durante as reunides, conforme o
caso, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes.

Artigo 562
Consulta e Publicitagcao das Actas

1. As actas, apds a sua aprovagdo, sdo consideradas documentos publicos, e deverdo estar disponiveis a qualquer
entidade para consulta, nos servigos da Junta.

2. Por requerimento, o interessado podera solicitar fotocdpia da referida acta, tendo o executivo da junta um prazo
de quinze dias para deliberar a decisdo ao requerimento.

3. Os servicos da Junta poderdo publicitar, no seu todo ou em parte, as actas de Assembleia por meio electrénico.
(Exemplo: Website da Junta de Freguesia).
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Artigo 572
Entrada em vigor e publicagao

1. O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo e sera publicitado através de edital e no portal
electrénico da freguesia, sendo fornecido um exemplar a cada membro da Assembleia e do Executivo.

2. Nos termos da lei, aquando da instalagdo de uma nova Assembleia, enquanto ndo for aprovado e publicado o
Regimento, continuara em vigor o anteriormente aprovado.

Artigo 582
Interpretagdo e integrac¢ao de lacunas

Compete a mesa, com recurso para o plenario interpretar o presente Regimento e integrar as lacunas.

Artigo 592
Alteragoes

1. O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por proposta de um agrupamento politico
ou de, pelo menos, um tergo dos seus membros.

2. As propostas de alteracdo tém de ser previamente distribuidas a todos os membros da Assembleia, devendo
constar da ordem de trabalhos da sessdo em que vierem a ser discutidas e votadas.

3. As alteragGes de Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros em efectividade de funcGes,
entrando em vigor no dia seguinte da sua publicag3do.
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